RODUPRTO (NTERNACIONAL

AERCHUE
FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional “Felipe Angeles”, S.A. de C.V.

AlFA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién Juridica.

NUMERO DE HOJA:

Tdel

UNIDAD DE PROCEDENCIA

Direccion Juridica.

FECHA:

08/04/2024

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Mtro. Eleazar Ramirez Espindola, Director Juridico del AIFA, S.A. de C.V.

DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense K.M. 33, Zumpango, Edo. Méx.
TELEFONO 55 5798 9800 Ext.: 12501

CORREO ELECTRONICO direccionjuridica@aifa.aero

FONDO AIFA

SECCION 2C. Asuntos Juridicos

SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE MEDIDA

UBICACION FiSICA

INICIO

CIERRE

Expedientes

Metros lineales

2C.3

Registro y certificacion de firmas

Abr. 2021

Dic. 2023

0.078

Circuito Exterior Mexiquense K.M. 33, Santa
Lucia, 55640, Zumpango de Ocampo, Edo.
Méx., Edificio Terminal de Pasajeros, Nivel

5.25, Direccién Juridica.

2C.6

Asistencia consulta y asesorias

Abr. 2023

Jun. 2024

16

0.066

Circuito Exterior Mexiquense K.M. 33, Santa
Lucia, 55640, Zumpango de Ocampo, Edo.
Méx., Edificio Terminal de Pasajeros, Nivel

5.25, Direccién Juridica.

2Cs8

Juicios contra la dependencia

Feb. 2022

Jun. 2024

0.054

Circuito Exterior Mexiquense K.M. 33, Santa
Lucia, 55640, Zumpango de Ocampo, Edo.
Méx., Edificio Terminal de Pasajeros, Nivel

5.25, Direccién Juridica.

2C.10

Amparos

Feb. 2023

Feb.
2024

o.on

Circuito Exterior Mexiquense K.M. 33, Santa
Lucia, 55640, Zumpango de Ocampo, Edo.
Méx., Edificio Terminal de Pasajeros, Nivel

5.25, Direccién Juridica.

2Ca12

Opiniones técnicas juridicas

Ene. 2022

Dic. 2071

2.7

Circuito Exterior Mexiquense K.M. 33, Santa
Lucia, 55640, Zumpango de Ocampo, Edo.
Méx., Edificio Terminal de Pasajeros, Nivel

5,25, Direccién Juridica.

afcial Pedro,
Respo el Archivo de Tramite
de la Direécién Juridica del AIFA,

S.A.de C.V.

Gerente de Normatividad de la
Direccién Juridica del AIFA, S.A. de

REVISO

igo Enrique Labastida Reyna,

cV.

br Consultivo
S.A.de C.V.

e A

AUTORIZO
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AEROPUERTO IN N
FELIPE ANGELES
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccién de Administracién
AREA DE PROCEDENCIA Subdireccién de Recursos Financieros
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE C.P. Manuel Caballero Brindiz Enc. de la Subdir. de Recursos Financieros
DOMICILIO : Circuito exterior Mexiquense km 33, sin nimero, Santa Lucia Base Aerea Militar. Municipio de Zumpango C.P. 55640. Nivel 5.25 en la Direccién de
TELEFONO 5557989900 Ext. 12309
CORREO ELECTRONICO subdir.rfinancieros@aita.agro FECHA 01/07/2024
FONDO AIFA No. DE HOJA 1del
SECCION 3C Programacién, organizacién y presupuestacién
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE ~ a UBICACION FISICA
Inicio Cierre Expedientes Metros lineales
Circuito exterior Mexiquense km 33, sin nimero, Santa Lucia Base Aerea
Ejercicio Presupuestal y Cuenta ) Militar. Municipio de Zumpango C.P. 55640. Nivel 5.25 en la Direccién
3C19 Publi ene. 2022 | dic.2023 < 0.075 ML de Administracién, oficina; Gerencia de Presupuesto, PC de Gerente, en
dbiies: la carpeta de Gerencia de Presupuesto, dentro de la carpeta,
"Expediente de Presupuesto”.
ELABOR REVISP AUTQRIZO
Responsable del Archivg ramitg’de la Enc, de la Subdjr—ds Incnaleros del Dir. de Admén. del A.lLF.A. de SA. de CV.
Direccion de Administy LF.A, A

de SA.d

N

2
S — —i
=P Mg el Caballero Brindiz
N

Lic. Orlando de s V4zquez Osalde.




AEROPUERTO INTERNACIONAL
FELIPE ANGELES

Aer::puerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Administracién.

AREA DE PROCEDENCIA Subdireccion de Recursos Humanos
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Tomas Ramirez Velazquez, Subdirector de Recursos Humanos.
DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense km. 33 Sta. Lucia, 55600, Zumpango de Ocampo, Méx.
TELEFONO 55-5798-9800 ETX. 12210
CORREO ELECTRONICO subdir.rh@aifa.aero FECHA 01/07/2024
FONDO AIFA No. DE HOJA Tde2
SECCION 4C Recursos Humanos
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE - - . UBICACION FISICA
Inicio Cierre Expedientes Metros lineales
4C3 Expediente Unico de personal ago-2021 | mar-2024 422 4.74 ML
4C4 Registro y Control de Puestos y Plazas| ago-2021 | dic-2023 6 0N ML
4C5 Némina de pago personal sep-2021 | feb-2024 9 1.46 ML
R i Seleccid d
4C6 Sulamients ¥ | Geleccln 981 o] dmes n 128 ML
Personal del 2021 al 2023.
Control de Asistencia (Vacaciones,
4C.8 descansos y licencias, incapacidades,| ene-2021 dic-2023 5 511 ML Circuito Exterior Mexiquense km. 33, Santa Lucia,
etc) 55600, Zumpango de Ocampo, Mex., Edificio
. terminal de pasajeros, nivel 5.25, Direccion de
4CI0 Descuentos oct-2021 dic-2023 3 018 ML ol .
Administracién.
4CI2 Evaluaciones y Promociones. ene-2023 | dic-2023 2 0.06 ML
Afiliaciones al Instituto de Seguridad
4CI5 y  Servicios Sociales de los| ago-2021 | feb-2024 3 0.62 ML
Trabajadores del Estado
Control de prestaciones de materia
4C16 econémica (FONAC, sistemas de| sep-2022 | dic-2023 6 0.56 ML
ahorro para el retiro, seguros, etc.)
Servici ial
4C21 ervicios sociales y culturales y de| .\ 5003 | dic. 2023 1 0.90 ML

seguridad e higiene en el trabajo
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AEROPUERTO INTERNACIONA

FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Administracién.

AREA DE PROCEDENCIA Subdireccion de Recursos Humanos
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Tomas Ramirez Veldzquez, Subdirector de Recursos Humanos.
DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense km. 33 Sta. Lucia, 55600, Zumpango de Ocampo, Méx.
TELEFONO 55-5798-9800 ETX. 12225
CORREO ELECTRONICO subdir.rh@aifa.aero FECHA 01/07/2024
FONDO AIFA No. DE HOJA 2de2
SECCION 4C Recursos Humanos
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE FEC"_'AS EmeMAS ONIDAD DE MEDIDA UBICACION FISICA
Inicio Cierre Expedientes Metros lineales
Capacitaciéon Continua y desarrollo
4C22 profesional del personal de dreas| ago.2021 | dic.2023 6 115 ML
administrativas. Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia, 55600,
Zumpango deOcampo, Méx Edificio Terminal de pasajeros, nivel
Servicio Social de Areas . 5.25. en la Direccion de Administracion.
Pl Administrativas del 2022 al 2023. B0 | die-202 o G881

ELABO!
Responsable del Archi
Direccion de Admini

€z Veldzquez

AUTORIZO
Dir. de Admén. del A.LF.A. de SA.de CV.

Lic. Orlando de s Vazquez Osalde.




ABROMERTO INTERNACIONA
FELIPE ANGELES

AIlFA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles

NUMERO DE HOJA:

1de2

UNIDAD DE PROCEDENCIA

Subdireccion de Recursos Financieros

FECHA:

01/07/2024

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

C.P. Manuel Caballero Brindiz Enc. de la Subdir. de Recursos Financieros

DOMICILIO

Circuito Interior Mexiquense Kilometro 33, Santa Lucia Zumpango, Estado de México.

TELEFONO 55-57-98-98-00, Ext. 12316
CORREO ELECTRONICO subdir.rfinancieros@aifa.aero
FONDO AIFA

SECCION 5C. Recursos Financieros

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE MEDIDA

UBICACION FISICA

SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE
INICIO CIERRE | Expedientes Metros Lineales
5C3 Gastos o egresos por partidal ., 5055 | gic-2023 2 1820 MB
presupuestal
5C.4 Ingresos ene-2022 | dic-2023 2 944 MB
5C.5 Libros contables abr-2021 dic-2022 2 0.10 ML
5C.6 Registros contables (glosa) jul-2021 dic-2023 3 0.14ML
Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucfa, 55600,
Zumpango de Ocampo, Méx. Edificio terminal de
pasajeros, nivel 5.25, Direccién de Administracién.
SC14 Cuentas por Liquidar Certificadas ene-2023 | dic-2023 1 399GB
Regi | d i
sc17 egistro y control de polizas de abr-2021 dlic-2022 5 024 ML
Egresos
i | d i di
5C18 .p egistray-conitel de poiizesids abr-2021 | dic-2022 2 028 ML
ingresos
5C.19 Polizas de diario abr-2021 | dic-2022 2 3.03 ML
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AlFA

) N\
AFROPEIIO INTERNACIONA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FELIPE ANGELES
UNIDAD ADMINISTRATIVA Aeropuerto Internacional Felipe Angeles NUMERO DE HOJA: [2de2
UNIDAD DE PROCEDENCIA Subdireccion de Recursos Financieros FECHA: 01/07/2024

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

C.P. Manuel Caballero Brindiz Enc. de la Subdir. de Recursos Financieros

DOMICILIO

Circuito Interior Mexiquense Kilometro 33, Santa Lucia Zumpango, Estado de México.

TELEFONO 55-57-98-98-00, Ext. 12316
CORREO ELECTRONICO subdir.rfinancieros@aifa.aero
FONDO AIFA

SECCION 5C. Recursos Financieros

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FiSICA

INICIO CIERRE Expedientes Metros Lineales
5C21 Garantias, fianzas y depésitos abr-2022 dic-23 2 450 MB
5C22 Control de Cheques ene-21 dic-23 5 0.02 ML

Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucfa, 55600,
5C23 Conciliaciones abr-2021 dic-2022 2 031 ML Zumpango de Ocampo, Méx. Edificio terminal de
pasajeros, nivel 525, Direccion de Administracién.
5C.24 Estados Financieros abr-2021 dic-2022 2 0.10 ML
5C.25 Auxiliares de cuentas abr-2021 | dic-2022 2 0.08 ML
ELAB! AUTORIZO

Responsable del Archi
Direccion de Admin|

Dir. de Admén. del A.lLF.A. de SA. de CV.

Lic. Orlando de s Vazquez Osalde.




\ { Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

|
I AIFA

AEROPUERTO INTERNACIONAL GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FELIPE ANGELES
UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion de Administracién
UNIDAD DE PROCEDENCIA Subdireccién de Recursos Materiales
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Eloy Rodriguez Melchor, Subdirector de Recursos Materiales
DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense Km. 33, Santa Lucia, Municipio de Zumpango, Estado de México, C.P. 55640.
TELEFONO 5557989800 Ext. 12295
CORREO ELECTRONICO erodriguezm@aila.aern FECHA 01/07/2024
FONDO AIFA No. DE HOJA 1del.
SECCION 6C. Recursos materiales y obra publica.
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FiSICA
INICIO | CIERRE |Expedientes | T o'oS
lineales
6C.3 Licitaciones mar-2022 | dic-2023 73 415 ML

Circuito Exterior Mexiquense

6C.4 Adquisiciones abr-2022 | dic-2023 27 0.70 ML Km. 33, Santa Lucfa,
Municipio de Zumpango,

Estado de México, C.P.
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica ago-2022 | dic-2022 2 0.20 ML 55640.

ETP-5.25-SRM
6C.15 Arrendamientos abr-2022 dic-2022 1 0.05 ML

E
Responsable del Ar,
Direccion de Admjn{

REVISO AUTORIZO
ive de Tramite de la Subdir. Recs. Mats. del A.lLF.A. de SA. de Dir. de Admén. del All.F.A. de SA. de CV.
i A.LF.A. CcVv.

.//. |

1

\

o; Ojeda Fuentes Lic. Eloy Rodriguez Melchor. Lic. Orlando de Vazquez Osalde.
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ABROIMUE 2 TO INTERIACIONAL

FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

AIFA

GUiIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Direccién de Administracién.

AREA DE PROCEDENCIA.

Area Coordinadora de Archivos

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE.

Lic, Orlando de Jesus Vazquez Osalde, Coordinador de Archivos

DOMICILIO.

Circuito Exterior Mexiquense Km. 33, 55600 Zumpango de Ocampo, Edo.de Mex.

TELEFONO. 55 5798 92800. Ext. 12210
CORREO ELECTRONICO. agarciao@aifa.aero FECHA: 09/04/2024
FONDO. AIFA No. De hoja: 1del
SECCION. 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién.
FECHAS EXTREMAS. UNIDAD DE MEDIDA.
SERIE. DESCRIPCION DE LA SERIE. e UBICACION FISICA.
INICIO. CIERRE. |Expedientes A
lineales
Circuito Exterior
Mexiquense km. 33 Sta.
Lucfa, 55600 Zumpango de
8C.16 Administraci6n y servicios de archivo Ago-2022 | Dic-2023 2 0.02 Ocampo Edo. Mex., Edificio
terminal de pasajeros Nivel
5.25 Direccién de
Administracién.

REVISO:
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

CONCENTRACION PEL AIFA, S.A. de C.V.

AUTORIZO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL AIFA, S.A.

de CE.V.

LIC. ORLANDO DE J VAZQUEZ OSALDE.
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AEROPUERTO INT ERNACIONAL
FEL.IPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Administracién.

AREA DE PROCEDENCIA

Subdireccidn de Sistemas.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Ing. Guillermo Omaha Velazquez, Subdirector de Sistemas.

Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia, 55600, Zumpango deOcampo, Méx Edificio Terminal de pasajeros, nivel 5.25

DOMICILIO
TELEFONO 5557989800 ext: 12404
CORREO ELECTRONICO subdir.sistemas@aifa.aero FECHA 01-jul-24
FONDO AIFA No. DE HOJA 1DE1
SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.
FECHAS EXTREMAS NIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE — - U - UBICACION FiSICA
Inicio Cierre Expedientes Metros lineales
Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia, 55600,
8C.25 f,ff;:ﬁg: ¥ PROLUCTOS &N INTERNET E jul-22 dic-23 8 0.52 ML Zumpango de Ocampo, Méx Edificio Terminal de
pasajeros, nivel 525, Direccién de Administracién.
N a
REVISO AUTORIZO

Encargado de la Subdireccién de
delAdk.A. de SA. de CV.

Lic. Orlando de J

Director de Administracién del A.l.LF.A. de
SA. dq; Cv.
|
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AEROPUERTO INTERNACIONAL.
FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccion de Coordinacion de Seguimiento y Acuerdos.

AREA DE PROCEDENCIA

Gerencia de Comunicacién Social.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Lic. Dilery Urenda Garcia, Gerente de Comunicacién Social.

Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600 Zumpango de Ocampo, Edo.Méx. Ed. Terminal. Nivel 10.50.

DOMICILIO

TELEFONO 5557989800 ext. 11060, 12013 y 12017

CORREO ELECTRONICO comunicacionsocial@aifa.aero FECHA 1/jul/2024
FONDO AIFA No. DE HOJA 1del
SECCION 9C Comunicacion Social

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE MEDIDA

UBICACION FiSICA

SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE
Inicio Cierre Expedientes | Metros lineales
Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600
9C.4 Material multimedia 21/mar/2022 | 31/dic/2023 2 17.62 GB Zumpango de Ocampo, Edo.Méx. Edificio Terminal. Nivel
10.50. Gerencia de Comunicacién Social.
Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600
9C.6 Boletines y entrevistas para medios 01/abr/2022 | 12/dic/2023 2 0.048 m. Zumpango de Ocampo, Edo.Méx. Edificio Terminal. Nivel
10.50. Gerencia de Comunicacién Social.
Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600
9C.7 Boletines informativos para medios. 01/abr/2022 | 29/jun/2023 2 0.0025 m. Zumpango de Ocampo, Edo.Méx. Edificio Terminal. Nivel

10.50. Gerencia de Comunicacién Social.

ELABORO

Ing. Zara Daniela Calvario Mufoz,
Especialista en Disefio y Mercadotecnia.

Lic. Dil

Y

Gerente de Co

AUTORIZO

Lic. Ricardo

Subdirector de Cogrdinacién y Seguimiento
de Acuerdos.






M AIFA

— VNN
AHROUEE T TR A IO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA Subdireccién de Coordinacién y Seguimiento de Acuerdos

UNIDAD DE PROCEDENCIA Gerencia de Relaciones Publicas y Salén Oficial

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Lic. Fernando Pérez Jiménez, Gerente de Relaciones Publicas y Salén Oficial

DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600 Zumpango de Ocampo.

TELEFONO 55 57 98 98 00 Ext. 12010

CORREO ELECTRONICO refspublicas@ajfa.aero FECHA: 12-jul-24

FONDO AIFA No. DE HOJA: 1del

SECCION 9C. Comunicacién Social
FECHAS EXTREMAS HCa R HEDI

SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FisSICA

INICIO CIERRE Expedientes |Metros lineales

Circuito Exterior Mexiquense km 33

9C.14 Actos y Eventos Oficiales ene-22 dic-22 8 0.40 metros Santa Lucfa, 55600 Zumpango de
QOcampo. Nivel 10.50

ELABORO

Lic. Ricardo Alvafe? Ma o
de Coordingkién y Seguimiento de
Acuerdos.

Lic. Ca mar Herrera Cosio
Profesional Ejecutivo Aeroportuario
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AHROPUERTO INTERNACIONAL
FELIPE ANGELES

AlFA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Subdireccién de Coordinacién y Seguimiento de Acuerdos

UNIDAD DE PROCEDENCIA

Gerencia de Relaciones Publicas y Salén Oficial

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Lic. Fernando Pérez Jiménez, Gerente de Relaciones Publicas y Salén Oficial

DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600 Zumpango de Ocampo.
TELEFONO 55 57 98 98 00 Ext. 12010
CORREO ELECTRONICO publicas@aifa ae FECHA: 12-jul-24
FONDO AIFA No. DE HOJA: 1de1l
SECCION 10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas.
UNIDAD DE MEDIDA
FECHAS EXTREMAS
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FiSICA
INICIO CIERRE Expedientes |Metros lineales
Circuito Exterior Mexiquense km 33
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones ene-23 01-dic-23 5 0.08 Santa Lucfa, 55600 Zumpango de
Ocampo. Nivel 10.50
ELABORO REVISO AUTORIZG

H flos Omar Herrera Cosio
Profesional Ejecutivo Aeroportuario

Jiménez,
blicas y Salén Oficial.

Lig/ Fernando
Gerente gé Relaciones

i6n y Seguimiento de
Acuerdos.

z, Subdirector




AEROPUE

TTO N TERMACIONA!

FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccién de Planeacién Estratégica.

AREA DE PROCEDENCIA

Subdireccion de Seguimiento y Control.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Ing. Héctor Reyes Vega, Subdirector de Seguimiento y Control.

DOMICILIO

Planeacion Estratégica.

Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia, 55600, Zumpango de Ocampo , Méx. Edificio terminal de pasajeros, nivel 10.50, Direccién de

TELEFONO

5557989800 Ext. 12011

CORREQ ELECTRONICO

'
ar /O.plan

acion(@aifa.aero

FECHA

11/07/2024

FONDO

AIFA

No. DE HOJA

1del

SECCION

11C Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas.

SERIE

DESCRIPCION DE LA SERIE

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE MEDIDA

UBICACION FiSICA

Inicio

Cierre

Expedientes

Metros lineales

Tc.4

Elboracién de planes, programas y proyectos.

abr-21

dic-21

0.03 m

Circuito Exterior Mexiquense km 33,
Santa Lucia, 55600, Zumpango de
Ocampo , Méx. Edificio terminal de
pasajeros, nivel 10.50, Direccién de
Planeaci6n Estratégica.

nc.i4

Comisién Consultiva.

abr-22

mar-24

o1m

Circuito Exterior Mexiquense km 33,
Santa Lucia, 55600, Zumpango de
Ocampo , Méx. Edificio terminal de
pasajeros, nivel 10.50, Direccién de
Planeacién Estratégica.

ncas

Informes de Gobierno.

ene-21

may-23

Jd5m

Circuito Exterior Mexiquense km 33,
Santa Lucia, 55600, Zumpango de
Ocampo , Méx. Edificio terminal de
pasajeros, nivel 10.50, Direccién de
Planeacién Estratégica.

Tc.20

Indicadores de desempefio y productividad.

dic-21

ene-24

J25m

Circuito Exterior Mexiquense km 33,
Santa Lucia, 55600, Zumpango de
Ocampo , Méx. Edificio terminal de
pasajeros, nivel 10.50, Direccién de
Planeacién Estratégica.

ELABORO

e

e

C. Karla Montserrat Vélez Sdnchez.
Asistente Ejecutivo.

REVISO

G Sk Gk

Lic. Cynthia Verénica Sdnchez Gonzélez.
Coordinadora de Area.

Esparza Tierrablanca.
Iyiacién del Desepefio.

bei

rorde PlanaaciénE/?ratégica.

/

/




\ ( Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.
/| \ ATEMYY e sl <t
AEROPUERTO INTERNACIONAL GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FELIPE ANGELES
i D ADMINISTRATIVA Subdireccién General Administrativa.
/AREA DE PROCEDENCIA Gerencia de Transparencia y Rendicién de Cuentas.
NQMBEFY,'WGO DEL |Lic. Salvador Suarez Garcia., Titular de la Unidad de Transparencia.
RESPONSABLE :
poMiciLio | Circuito Exterior Mexiquense Kilometro 33, Santa Lucia, 55600, Zumpango de Ocampo, Méx.
TELEFONO iy ' |557989800 ext. 12014, 12015, 12016.
|CORREO ELECTRONICO transparencla®aifa.aero FECHA 11/07/2024
FONDO 8 AIFA. No. DE HOJA ldel
’SECC!6N - 12c
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FISICA
Inicio Cierre Expedientes | Metros lineales
Comunicados con el Instituto Nacional de Circuito Exterior Mexiquense Kilometro 33, Santa Lucia,
12C.4 Transparencia, Acceso a la Informacion vy abr-22 dic-23 2 0.03 55600, Zumpango de Ocampo, Méx. Edificio terminal
Proteccion de Datos Personales. nivel 10.50, Direccién General.
Circuito Exterior Mexiquense Kilometro 33, Santa Lucia,
12C.5 Actas del Comité de Transparencia. abr-22 dic-23 2 0.403 55600, Zumpango de Ocampo, Méx. Edificio terminal
nivel 10.50, Direccién General.
Solicitudes de Accesoa ja Informacin y Derechios ) Circuito Exterior Mexiquense KllorT\etro‘3‘3‘Santa l‘.ucya
12C.6 ARCO abr-22 dic-23 1 0.8 55600, Zumpango de Ocampo, Méx. Edificio terminal
’ nivel 10.50, Direccién General.
Sistemna del Portal de Obligaciones de Circuito Exterior Mexiquense Kilometro 33, Santa Lucia,
12C.7 Transparencia, de la Plataforma Nacional de abr-22 dic-23 2 0.715 55600, Zumpango de Ocampo, Méx. Edificio terminal
Transparencia (SIPOT). nivel 10.50, Direccién General.
ELABORO 1z6
ANA KARENESTEBAN GARCIA, ENDA CASTRO LUGO, LIC. SALVADOR SUAREZGARCIA,
AUXILIAR ADMINISTRATIVO. TITULUAR DE LA UNIDAD DE TRA ARENCIA.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO.




PR FTO IN TR RINACIONA

FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion de Operacién

AREA DE PROCEDENCIA

Subdireccion de Seguridad Operacional.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Lic. Jose Luis Garcia Mateos, Subdirector de Seguridad Operacional.

DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia,55600, Zumpango de Ocampo, Méx.
TELEFONO 55 5798 9800 Ext. 13014
CORREO ELECTRONICO ops.archivo@aifa.aero FECHA 13Jul. 2024
FONDO AIFA No. DE HOJA Tde3
SECCION 1S. Operacién Aeroportuaria
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA 5
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FisICA
Inicio Cierre Expedientes |Metros lineales
limiento de la N tividad A auti stablecid:
- Cumplimiento de la Normatividad Aeron ‘u:a o ecida por onfovz2022 | Svizf2023 12 o
las autoridades aeroportuarias.
Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa
5.2 Procedimientos de Seguridad Operacional. 01/01/2022 | 31/12/2023 4 0.06 m Luca,
153 Asignacién de horarios de aterrizaje y despegue (slots). 01/01/2022 | 3112/2023 6 0.56 m 55600, Zumpam: de l()tf?po, Méx. Edificio
erm

1S.4 Supervisién de Area Operacional 01/01/2022 | 31/12/2023 6 018 m jeros, Modulo D N:,:. fo.;,o Direccién de

15.7 Servicios del cuerpo de rescate y extincién de incendios. 01/01/2022 31/12/2023 4 0.01m Operacién,

1.8 Atencién Médica de Emergencia. 01/01/2022 31M12/2023 2 0.07m

1813 Control de fauna. 01/01/2022 3N2/2023 4 0.04m

Archivista.

rcia Mateos
ridad Operacional.




AFROPUFRTO INTERMACIONAL

FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion de Operacién

AREA DE PROCEDENCIA

Subdireccion de Seguridad de la Aviacién.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Lic. Eduardo Morales Limon, Subdirector de Seguridad de la Aviacién.

DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia,55600, Zumpango de Ocampo, Méx.
TELEFONO 55 5798 9800 Ext. 13014
CORREO ELECTRONICO ops.archivo@aifa.aero FECHA 1Jul. 2024
FONDO AIFA No. DE HOJA 2de3
SECCION 1S. Operacién Aeroportuaria
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FiSICA
Inicio Cierre Expedientes |Metros lineales
1.5 Acceso y control de personal y Vehiculos en Area Operacional. 01/01/2022 31M12/2023 3443 435 m
15.9 Programacién Local de Seguridad Aeroportuaria. 01/01/2022 31/12/2023 4% 0.08 m
1s.10 Objetos olvidados (lost and found). 01/01/2022 31/12/2023 4 015m
Asistencia de la Guardia Nacional en materia (AVSEC) del
s Aeropuerto Internacional Felipe Angeles (AIFA). ovor/2022 sh2/2023 & 9201m
1812 Incidentes y accidentes en materia de Seguridad de la Aviacién. | 01/01/2022 31/12/2023 2 0.03m

Archivista.

AUTORIZO

Eduardo Morales
Subdirector de Seguridad

Limon
de la Aviacion.




ABRROPUERTO INTERNACIONAL

FELIPE ANGELES

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion de Operacién

AREA DE PROCEDENCIA

Subdireccion de Seervicios Conexos.

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE

Armando Vilchis Ramos Subdirector de Servicioc Conexos.

DOMICILIO Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia,55600, Zumpango de Ocampo, Méx.
TELEFONO 55 5798 9800 Ext. 13014
CORREO ELECTRONICO ops.archivo@aifa.aero FECHA 13Jul. 2024
FONDO AIFA No. DE HOJA 3de3
SECCION 1S. Operacién Aeroportuaria
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FisSICA
Inicio Cierre Expedientes |Metros lineales
1S.6 Gestion de Servicios Operacionales. 01/01/2022 31/12/2023 4 0.08 m

—
10RG

ick Péwaldo Barrios Santillan
Archivista.

Jefe de Archivo.




M AIFA
ASROPUERTS AITERNACIONAL GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA Subdireccién de Coordinacién y Seguimiento de Acuerdos
AREA DE PROCEDENCIA Gerencia de Gestién de la Seguridad Operacional (SMS)
NOMBRE Y CARGO DEL e e e 2 e . s . .
Lic. Cinthia Ivette Davila Cantero, Gerente de Gestion de la Seguridad Operacional
RESPONSABLE
Circuito Exterior Mexiquense km 33, Santa Lucia, 55600, Municipio de Zumpango de Ocampo, Edo. Méx.
DOMICILIO Edificio Terminal de Pasajeros del AIFA Nivel 10.50, Gerencia de Gestion de la Seguridad Operacional
TELEFONO 55 5798 9800, Ext. 13020
CORREO ELECTRONICO sis.gestion.sop@aifa.aero FECHA: 01-07-2024
FONDO AIFA NUMERO DE HOJA: T1del
SECCION 1S Operacion Aeroportuaria
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MERIDA UBICACION FISICA
INICIO CIERRE Expedientes Metros Lineales
Circuito Exterior Mexiquense
km 33, Santa Lucia, 55600,
Municipio de Zumpango de
Ocampo. Edo. Méx.,,
1S.14 Gestién de la Seguridad Operacional 01-12-2021 | 21-02-2024 15 0.38 Edificio Terminal de
Pasajeros del AIFA
Nivel 10.50
Gerencia de Gestion de la
Seguridad Operacional.
ELABORO REVISO AUTORIZO
—

Lic. Jesus Alejandro Bautista Ramos

Supervisor de Seguridad Operacional.

Lic. Cinthia Ivette Davila Cantero
Gerente de Gestién de Seguridad Operacional.

-

\

77
Lic. Ricardo arez Ném’nez

Subdirector de Coordinacién y Seguimiento de

\\
, y

Vi
2

Acuerdos.
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AFROPUERTO INTERNACIONAL
FELIPE ANGELES

(

|
\

Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V.

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA Direccion Comercial y de Servicios.
AREA DE PROCEDENCIA Direccion Comercial y de Servicios.
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE Antonio Lépez Ramirez, Director Comercial y de Servicios.
DOMICILIO Circuito Exterior Mexi Km. 33 Sta. Lucia, ipio de Edo. Mex., Edificio Terminal Nivel+5,25 del Modulo L
TELEFONO 5557
CORREO ELECTRONICO dir.comercial@aifa.aero FECHA 10/07/2024.
FONDO AIFA No. DE HOJA 1DE1
SECCION 25. SERVICIOS COMERCIALES.
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE MEDIDA
SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION FiSICA
Inicio Clerre pedi T
Clrculto Exterlor Mexiquense Km, 33 Sta. Lucla, Mucliplo de Zumpango, Edo. Mex., Edificio Terminal
252 CONSECIONES PARCIALES, DERECHOS Y PERMISOS. 21/03/2022 31/05/2024 Ldh 22 Nivel+5.25 del Modulo L a deli yde
ELABORG /,;J AUTORIZO
RESPONSABLE DELVARCHIVO DE TRAMITE. SUBDIR. DE COMERCIAKES.

A
74




