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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SERIE
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C3 Registro y certificacion de firmas
2C.6 Asistencia, consulta y asesoria
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C9 Juicios de la dependencia
2C00 Amparos
2CI12 Opiniones técnicas juridicas
2C.15 Notificaciones

SECCION 3C. PROGRAMACI’C')N, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

CéD'sig'zE A NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
3C2 Programas y proyectos en materia de programacion
3CN Integraciéon y dictamen de manuales de organizacién
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3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3CI19 Andlisis financiero y presupuestal
SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS
CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
SERIE
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C5 Némina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
4C.8 : .
incapacidades, etc.)
4C.10 Descuentos
4CI2 Evaluaciones y promociones
4CT5 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
' de los Trabajadores del Estado
4CT6 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC,
’ Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4COT Servicios sociales y culturalesy de seguridad e higiene en
’ el trabajo
Capacitacion continua y desarrollo profesional del
4C.22 . -y : \
personal de dreas Administrativas.
{
4C.23 Servicio social de areas administrativas
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SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE

5C3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos

5C5 Libros contables

5C.6 Registros contables (glosa)

5C14 Cuentas por liquidar certificadas

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos
5C.19 Pdlizas de diario

5C.21 Garantias, flanzas y depdsitos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas

SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE
& 6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
/)l
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Conservacion y mantenimiento de la infraestructura
fisica

6C.13

6C.15 Arrendamientos

6C.25 Comité de obra publica

SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7CT Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C14 Control de combustible

SECCION IB:FgER(:AI‘L(:ZII.gﬁIAS Y SERVICIOS DE LA

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE

8C.16 Administracién y servicios de archivo

8C.21 Instrumentos de consulta

8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet

SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL

CéD;‘;ﬁl';E = NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

% A 9C.4 Materia Multimedia
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9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9C.7 Boletines informativos para medios
9C.14 Actos y eventos oficiales
SECCION LO(:;E?::;ROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.15 Entrega - recepcion

SECEION 11C. PLANEACION, INFORMACION,

EVALUACION Y POLITICAS

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE
nc4 Programas y proyectos en materia de informaciéony
evaluacioén
11C.10 Sistema nacional de informacién estadistica
NC.14 Grupo Interinstitucional de Informacion (comités)
Nnc.18 Informe de Gobierno
) 1C.19 Indicadores
1nC.20 Indicadores de desempeno, calidad y productividad
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12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION

SECCION

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE

12C.4 Unidades de Enlace

12C.5 Comité de Informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C€7 Portal de transparencia

SECCION 1S. OPERACION AEROPORTUARIA

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE
157 Cumplimiento de la normatividad aerondutica
’ establecida por las autoridades aeroportuarias
1S.2 Procedimientos de Seguridad Operacional
153 Asignacion de horarios de aterrizaje y despegue (slots)
1S.4 Supervisién area operacional
1S5 Acceso y control de personal y Vehiculos en Area
' Operacional
1S.6 Soporte a las operaciones de aviacidn general y carga
N 1S.7 Servicios del cuerpo de rescate y extincion de incendios
1S.8 Atencion Médica de Emergencia
1S.9 Programacioén Local de Seguridad Aeroportuaria
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1S.10 Objetos olvidados (lost and found)

Asistencia de la Guardia Nacional en materia (AVSEC) del

154 Aeropuerto Internacional Felipe Angeles (AIFA)

Incidentes y accidentes en materia de Seguridad de la

1o Aviacion.
1S.13 Control de fauna
1S.14 Sistema de Gestidn de Seguridad Operacional

SECCION 2S. SERVICIOS COMERCIALES

CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

SERIE
2S.1 Tarifa de Uso de Aeropuerto (TUA)
252 Concesiones parciales, derechos y permisos

=

v y
§

Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600 Zumpango de Ocampo, Méx.



§ ( DIRECCION DE ADMINISTRACION.
J)) N\ Area Coordinadora de Archivos.

~

AEROPUERTO INTERNACIONAL
FELIPE ANGELES

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica consta de 13
Secciones, (11 secciones comunes y 2 sustantivas) conformado por 80
series documentales.

FIRMA
El Director de Administraciéon y
Coordinador de Archivps del AIFA S.A. de C.V.

Lic. Orlando de Jestis Vazquez Osalde
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