\ /l DIRECCION DE ADMINISTRACION.
—A ) N Area Coordinadora de Archivos.

AEROPUERTO INTERNACIONAL
FELIPE ANGELES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7. RELACION DE SERIES DOCUMENTALES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
| FoNDo | AEROPUERTO INTERNACIONAL FELIPE ANGELES S-A. DECV. |
SECCION  |2C. ASUNTOS JURIDICOS
VALOR PLAZOS DE TECNICAS
S dat e DOCUMENTAL consa:vmlé SELEI:(,:EC o OBSERVACIONES
e P O 0 B B Bl B I
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X|X|--|3]|4]|7 |- : X | Muestreo Selectivo
2€3 Registro y certificacion de firmas X|{X|--|3|4]|7 |- : X | Muestreo Selectivo
2C6 Asistencia, consulta y asesoria X|X|--[3[4]|7 |- : X | Muestreo Selectivo
2C.8 Juicios contra la dependencia X[ X34 |7
2C9 | Juicios de la dependencia X|IX|--13|4]|7
2C.10 Amparos X[ X|-[3]|4 |7
. 2CI12 Opiniones técnicas juridicas X|X|--[3|4]|7
/ 2CJ15 Notificaciones X X|-13|4]|7
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UERTO INTERNACIONAL
FELIPE ANGELES

DIRECCION DE ADMINISTRACION.
Area Coordinadora de Archivos.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION |3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
VALOR PLAZOS DE TECNICAS
DOCUMENTAL CONSERVACIO DE OBSERVACIONES
CODIGO DE LA N SELECCION
SERIE NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL I
A L F/C AT AC de E c M
afios
2C2 Programas. ’ y proyectos en materia de xlolol3lolmlx] |- L
programacion -
3C.I Integrgcugrj ¥ © dictamen oe  Manugies ae X|=-1--1112]3]|-| |X]|Muestreo Selectivo
organizacion -
3Ca7 Disposiciones en materia de presupuestacion X|-|X[|3]|9 (12X : --
3C.19 Analisis financiero y presupuestal X|1—-1 X139 ]12|X : --
SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS
PLAZOS DE TECNICAS
YALOR CONSERVACIO DE OBSERVACIONES
COD;‘;‘;;I';E e NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL st N SELECCION
Total
A L F/C AT AC ::’ E c M
4C3 Expediente Unico de personal X|-1--15]20|25]|-- : X | Muestreo %ﬁgtl VO
- § .
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X|=1--12]5|7|X| |- = ’,_ r
4C5 Némina de pago de personal X[=|-]13]|4]7|X| |- ol
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal X|-1-12113|X _ --
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DIRECCION DE ADMINISTRACION.

- \— Area Coordinadora de Archivos.
e CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
4C8 (;ontrc?l dg aS|ster.\c1a (vacaciones, descansos y xlololzlal7|x] |-
licencias, incapacidades, etc.) -
4C10 Descuentos X || =3 ]4]|7|X| |-
4C12 Evaluaciones y promociones X|-1-13|4|7|X : --
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios -
4C15 Sociales de los Trabajadores del Estado x Bla TR =
Control de prestaciones en materia econémica i
4C.Jl6 (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, | X | --|--| 3 | 4 | 7 |X |- IARCHIVO GENERAL
o) DE LA NACIGN
4] Sgryu:los sociales y culturales y de seguridad e lollzlalg!xl |- VALIDADO
higiene en el trabajo -
4C2 Capautacnon’ contmua.y .desa‘rrollo profesional del xlott112]3Ix |-
personal de areas Administrativas. -
4C.23 Servicio social de areas administrativas X|-|--12|1]3|X : -
SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
YALOR c;::::\s/:;o TECI';IECAS OBSERVACIONES Y
EDhiGoDELA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL EAE e N SELECCION
SERIE Total
: A L F/C AT AC .:;s E c M
/}/ 5C3 Gastos o egresos por partida presupuestal X|-—-|X[|3|7]10|X _ -- -

g
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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5C.4 Ingresos X|--1X 12 |-- X | Muestreo Selectivo

5C5 Libros contables X|--1X 12 |-- X | Muestreo Selectivo

5C6 Registros contables (glosa) X|--1X 10 | X --

5C14 Cuentas por liquidar certificadas X|--1X 12 |-- X | Muestreo Selectivo

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos X|--1X 12 | X --

5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos X|--1X 12 | X --

5C.19 Pdlizas de diario X|--X 12 | X --

5C.21 Garantias, fianzas y depositos X|--1X 12 | X --

5C.22 Control de cheques X|-1X 12 | X --

5C.23 Conciliaciones X|--1X 12 | X -- -

N

5C.24 Estados financieros X|--1X 12 | -- X | Muestreo Selectivo

/ 5C.25 Auxiliares de cuentas X|--1X 12| X -- -
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ROPUERTO INTERINACIONAL
FELIPE ANGELES

DIRECCION DE ADMINISTRACION.
Area Coordinadora de Archivos.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
£
DO(;I:P:‘E):TAL Cg:g:g\slADCEIO ! cl;"ECAs OBSERVACIONES
CGD;GE;[;ELA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL N - SELECCION
A L F/C AT AC a::‘ E G M
6C.3 Licitaciones X|=]-12]|5]7]|X]| |-
6C.4 Adquisiciones X|-—-|-12]5]7|X : -
6C13 ;onservaemn y mantenimiento de la otz lal7!|xl |-
infraestructura fisica - AR
- CHIVO GENERAL
6C.15 Arrendamientos X|--1-12|5]71|X - s d .
- DE LA NACION
6C.25 Comité de obra publica X{—~1—13|4&|71—|[X|- _VALIDA
SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES
VALOR PLAZOS DE TECNICAS
C6°§'_::|:E b NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL ik CONSE'?VACM SEI-E:::ZION T
Total
A L F/C AT AC de E c M
7CE Serv.|C|os”de lavanderia, limpieza, higiene y stttz lal7x] -
fumigacion ;
\
7CT] Mant.e.nl'mlento, conservacion e instalacién de xloololzlal7|xl |-
mobiliario -
7C14 Control de combustible X|=|=]3|4]|7|X| |-

==
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ROPUERTO INTERNACION
FELIPE ANGELES

DIRECCION DE ADMINISTRACION.
Area Coordinadora de Archivos.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION

8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

CcODIGO DE LA

NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL

VALOR
DOCUMENTAL

PLAZOS DE
CONSERVACIO
N

SERIE Total
A L F/C AT AC .:;'
8C.16 Administraciéon y servicios de archivo X|-=-1-13|4|7
8C.21 Instrumentos de consulta X|-1-13|4|7
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet X|—|=]3]4]|7]|x| |-| ARCHIVO GENERAL
- DE | A NACIO
SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL VALADQO
VALOR PLAZOS DE TECNICAS
6
CODICO DR LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL St CONSE"‘WACI SE'-E[:;'ON S
SERIE Total
A L F/C AT AC ::‘ E c M
9C.4 Materia Multimedia X|—-|-]11]12]3]|X : g .
9C.6 Boletines y entrevistas para medios X|-—-|-[1]2]3|X : - L
N
9C.7 Boletines informativos para medios X|=|=11[2]3X]| |- ———
Actos y eventos oficiales X|-]1-11]12|3]|- _ X | Muestreo Selectivo
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AEROPUERTO INTERNACIONAL
FELIPE ANGELES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECCION 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

PLAZOS DE TECNICAS

VALOR
CONSERVACIO DE OBSERVACIONES
DOCUMENTAL
CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL o SELECCION
SERIE e
A L F/C AT AC de E C M
afios
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X|—-|--13]4]|7]|-| |X|Muestreo Selectivo
10C.15 Entrega - recepcion X|--|--13|4|7/|-| |X|Muestreo Selectivo

SECCION  [11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

PLAZOS DE TECNICAS

VALOR
: DOCUMENTAL CONSE:VACIO SEl.-EI)CEC o OBSERVACIONES
G DlsizleLA NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL
A L& F/C AT AC T:t:l E C M
afios

nc.4 Programz??y proyectos en materia de informacion xloloolal1l3lxl-|

y evaluacion -

1NC.10 Sistema nacional de informacién estadistica X|=-|-13|4]|7 |X|--]|-

; NC.14 Grupo Interinstitucional de Informacion (comités) | X |--|--|2 | 1| 3 [X|--|-

Nnca8 Informe de Gobierno X|=-|--111]12]3|X|-]-
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— N\ Area Coordinadora de Archivos.
L Aresces CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
11CI19 Indicadores X|-1--1112]3[X]|- :
11C.20 Ind|cadc?r§s de desempeno, calidad y x|l l21113Ixl—-1 o
productividad .
SECCION 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
£
counioR . | consemvacio | " e |
coo!sc:;'rée A NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL N SELECCION
A L F/C AT AC TEt:' E C M
12C4  |Unidades de Enlace X[X|[-]1]2]3|X] |-
12C.5 Comité de Informacion XX |21 [3|X]| |-
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién X X|—-122 |4 (X : --
12C.7 Portal de transparencia X|X|-]121]|3]|X : - DELA NAC%N
SECCION 1S. OPERACION AEROPORTUARIA
E
Do::;gr':r S cg:;:g\s;:;é . CS:ECAS OBSERVACIONES
Céb'scézlg's A NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL N SELECCION
A L F/C AT AC T:::l E c M \
1S Cumpllmlento de la normatlwdad aeronaut!ca xlool—-1314l7 |-l |x!| Muestreo selectivo
establecida por las autoridades aeroportuarias -
152 Procedimientos de Seguridad Operacional X{-|--13]|4|7|- : X | Muestreo Selectivo

) (
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\\ / DIRECCION DE ADMINISTRACION.

A e Area Coordinadora de Archivos.
renmmAneRes CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

153 Asignhacion de horarios de aterrizaje y despegue L 47 Muesines Bl
(slots)

1S.4 Supervision area operacional - | - 113 |- Muestreo Selectivo

1S5 Acceso y control de personal y Vehiculos en Area . 4l7 |- Mussires Seledtive
Operacional

1S6 Soporte a las operaciones de aviacién general y L 4l7 ] Mussina Sclediie
carga

157 Serwcps del cuerpo de rescate y extincién de N 4l7 |- Miucsines Selosiives
incendios

1S.8 Atencion Médica de Emergencia - | -- 4|17 |-- Muestreo Selectivo

159 Programacion Local de Seguridad Aeroportuaria -] -- 417 |- Muestreo Selectivo

1S.10 Objetos olvidados (lost and found) - | - 417 |-- Muestreo Selectivo
Asistencia de la Guardia Nacional en materia /

1S.11 (AVSEC) del Aeropuerto Internacional Felipe - | -- 4|7 |-- Muestreo Selectivo
Angeles (AIFA)

1512 InCIdent'es.){ accidentes en materia de Seguridad . al7 |- I
de la Aviacion.

1S.13 Control de fauna - | -- 4|7 |-

1S.14 Sistema de Gestion de Seguridad Operacional - | -- 217 |-

Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600 Zumpango de Ocampo, Méx.




— N\ Area Coordinadora de Archivos.
TR CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SECCION 2S. SERVICIOS COMERCIALES
| R e
CODIGO DE LA N SELECCION
SERIE NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
Total
A L F/C AT AC .=:s E ((of M
2S.1 Tarifa de Uso de Aeropuerto (TUA) X|X|-=-|3|4]|7]|- : X | Muestreo Selectivo
2S.2 Concesiones parciales, derechos y permisos X|X|-13|4]7 |- : X

O

)

DIRECCION DE ADMINISTRACION.

Circuito Exterior Mexiquense km 33 Santa Lucia, 55600 Zumpango de Ocampo, Méx.

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADQ

£ 0



\\ ( DIRECCION DE ADMINISTRACION.
Area Coordinadora de Archivos.

J |
— \—
AEROPUEF ERNACIONAL

RTO INTERNAC
FELIPE ANGELES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

El presente Catdlogo de Disposicion Documental consta de 13
Secciones, (11 secciones comunes y 2 sustantivas) conformado por 80
series documentales, mismas que establecen su valor documental,
vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

FIRMA
El Director de Administraciony
Coordinador de Archivos del AIFA S.A. de C.V.

Lic. Orlando de Jes

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
YALIDADO
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M DIRECCION DE ADMINISTRACION.
E " N Area Coordinadora de Archivos.

AEROPUERTO INTERNACION.
FELIPE ANGELES

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Se integré al Catdlogo de Disposicion Documental, los tipos de
documentos que sirven para la comprobacién de actos administrativos
inmediatos y que no forman parte de una serie documental, donde su
periodo de guarda no excedera de un ano, por lo que no deberdn ser
transferidos al archivo de concentraciéon y su baja debe darse de forma
inmediata al término de su vigencia.

DESTINO
No. CONCEPTO FINAL VIGENCIA
1 Formato de comprobantes de
mensajeria.
> Formato o libreta de registro de llamadas
telefénicas.
Formatos de control de acceso a
3 inmuebles y estacionamientos (listas de
registro).

Copia fotostatica de acuses, donde el
4 original obre en el expediente del asunto
que se trate.

Copia fotostatica de oficios que fueron
5 turnados para su atencion a las unidades
administrativas de la AIFA. ELIMINACION | 1ANO
Fotocopias simples que sean duplicados
6 de documentos originales o de asuntos
sin relacion con el expediente.

Formato de entrada y/o salida de
mobiliario o equipo.

Formato de érdenes de mantenimiento
de muebles y/o inmuebles.

Formato de vales de salida del almacén.
Copias fotostaticas de los consecutivos de
oficios firmados por los titulares de las
unidades administrativas (minutarios en
copia). .
1l Boletos de estacionamientos g

> ¥
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